
上智大学学生局カウンセリングセンターアルバイト募集要項 

 

 

【１】 職務内容：電話対応を含めた受付窓口業務（日本人学生、各国留学生の対応）、 

      学生向けニュースレターの作成、及び事務 

【２】応募資格：すべての条件をみたすこと 

     ①４年制大学心理学専攻を卒業の方 

     ②パソコンを用いた事務作業ができる方 

（ワード、エクセル、パワーポイントなどを使った資料作成が可能な方） 

     ③学生相談に興味のある方 

         ＊英語で窓口や電話対応ができるとなお望ましい 

【３】勤 務 地：上智大学学生局カウンセリングセンター 

 ＪＲ線・東京メトロ丸の内線・南北線四ッ谷駅より徒歩３分 

【４】勤務期間：２０２０年４月６日～２０２１年３月３１日（８月は除く） 

【５】勤務時間：火曜日を含む週２日（可能な限り相談に応じます） 

 ９：４５～１６：４５（休憩 １２：００～１３：００） 

【６】給  与：時給１１８０円（予定） 

交通費支給・・・上限往復で￥１８００まで 

【７】提出書類：履歴書（手書き、写真貼付） 

日付は西暦で、職歴・アルバイト歴を具体的に詳しく書いてください。 

また、平日の日中に連絡がつく電話番号を記載してください。 

【８】提出期限：２０２０年３月２日（月）必着 

【９】選考方法：書類選考及び面接、実技審査 

書類は選考終了後責任を持って破棄します。 

また、選考結果は書面にてお知らせします。 

＊面接日  ２０１９年３月１０日（火） 

 

 

《問い合わせ及び書類提出先》  

〒１０２―８５５４  

千代田区紀尾井町７－１ 

上智大学学生局カウンセリングセンター 

ＴＥＬ ０３－３２３８－３５５９ 

 


